
 
 
 
 

ระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานยาสูบ  จํากัด 
วาดวยการรับจายและเก็บรักษาเงินของสหกรณ 

พ.ศ. 2532 
------------------------------------------------------- 

 
              โดยที่เปนการสมควรแกไขระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานยาสูบ  จํากัด  วาดวยการรับจายและเก็บรักษา
เงินของสหกรณฯ   ใหเหมาะสมกับกาลเวลา  เพื่อประโยชนในการควบคุมการรับจายและเก็บรักษาเงินสด  ตลอดจนการ
บัญชีของสหกรณใหถูกตอง   เรียบรอย   รัดกุม   และเปนปจจุบัน  อาศัยอํานาจตามความในขอ 60(9) และขอ  87(6) แหง
ขอบังคับสหกรณออมทรัพยพนักงานยาสูบ  จํากัด  ในคราวประชุมคณะกรรมการดําเนินการ  ครั้งที่  8/2532  เม่ือวันที่  28 
กรกฎาคม 2532  ที่ประชุมไดมีมติใหยกเลิกระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานยาสูบ  จํากัด วาดวยการรับจายและเก็บ
รักษาเงินของสหกรณ  พ.ศ.2527 ซ่ึงกําหนดไว  ณ วันที่  11 เมษายน 2527  และใหใชขอความตอไปน้ีแทน 

    ขอ  1  ระเบียบน้ีเรียกวา “ ระเบียบสหกรณออมทรัพยพนักงานยาสูบ  จํากัด วาดวยการรับจายและเก็บรักษา   
เงินของสหกรณ  พ.ศ. 2532 ” 
     ขอ  2  ระเบียบน้ีใหมีผลบังคับใชตั้งแตวันถัดจากวันที่คณะกรรมการดําเนินการมีมติเปนตนไป 
     ขอ  3  วัน เวลา ทําการรับจายเงินของสหกรณน้ัน กําหนดในวันเปดทําการของสหกรณฯ ตั้งแตเวลา  09.00 น.      
ถึง  15.00  น. 
     ขอ  4  ใหเหรัญญิกเปนผูรับผิดชอบการเงินทั้งปวงของสหกรณ 

ขอ  5  เหรัญญิกอาจขอแตงตั้งเจาหนาที่การเงิน  เพื่อชวยเหลือการปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการเงินของสหกรณได            
การแตงตั้งเจาหนาที่การเงินตามความในวรรคกอนน้ัน ใหทําเปนหนังสือเสนอตอคณะกรรมการดําเนินการ เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

    ขอ  6  ในกรณีที่เหรัญญิกไมอยู  หรือไมอาจปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการเงินของสหกรณดวยตนเองไดใหเจาหนาที ่ 
การเงินเปนผูปฏิบัติหนาที่เกี่ยวกับการเงินแทนเหรัญญิก 

    ขอ  7  เม่ือเหรัญญิก  หรือเจาหนาที่การเงินของสหกรณฯ ประสงคจะขอถอนเงินจากธนาคารเพื่อนําไปใชจายใน   
กิจการของสหกรณ ใหบันทึกช้ีแจงเหตุผลที่ขอถอนเงินตอประธานกรรมการ หรอืผูที่ประธานกรรมการมอบหมาย และใหเสนอ
สมุดเงินสดรับ  และทะเบียนจายเช็ค  หรือใบถอนเงินไปประกอบการพิจารณาดวย 
                       เม่ือไดรับอนุมัติใหถอนเงินดังกลาวในวรรคแรกแลว ใหเสนอเช็คหรือใบถอนเงินตอกรรมการดําเนินการ
ผูมีอํานาจส่ังจายเงินเพื่อลงลายมือช่ือในเช็ค  หรือใบถอนเงินรวมกับเหรัญญิก  พรอมทั้งประทับตราของสหกรณดวย 
                  ในกรณีที่ประธานกรรมการ   หรือรองประธานกรรมการไมอยู  ใหเลขานุการลงลายมือช่ือในเช็ค หรือ
ใบถอนเงินรวมกับเหรัญญิก  ถาเหรัญญิกไมอยูกใ็หเลขานุการลงลายมือช่ือในเช็คหรือใบถอนเงินรวมกับประธานกรรมการ
หรือรองประธานกรรมการ 
      ขอ  8  เม่ือหมดเวลาทําการตามขอ 3 ใหเหรัญญิก หรือเจาหนาทีก่ารเงินของสหกรณตรวจสอบรายการในสมุด 
เงินสดรับ  สมุดเงินสดจาย และตัวเงินสดในมือเปนประจําทุกวัน เม่ือเห็นวาถูกตองแลว ใหลงลายมือช่ือในสมุดเงินสดรับและ 
รับรองยอดจายไวในสมุดเงินสดจายของสหกรณดวย  เงินสดใหนําสงเขาฝากในธนาคารที่สหกรณเปดบัญชีเงินฝากไว ในกรณ ี
                     / ในกรณี.... 
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จําเปนไมสามารถนําเขาฝากไดทันในเวลาน้ัน ๆ ใหบันทึกเสนอประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการทราบ และ 
ใหนําสงเขาฝากในวันแรกที่เปดทําการ   เงินสดที่เก็บรักษาไวดังกลาวขางตนใหเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัย 
      ขอ  9  ใหประธานกรรมการหรือรองประธานกรรมการหรือเลขานุการ   ผลัดเปล่ียนกันทําการตรวจสอบเงินสด 
รายการเงินในใบสําคัญรับจายเงินกับสลิปลูกหน้ี  หรือสลิปเจาหน้ี สมุดเงินสดรับ  หรือสมุดเงินสดจายและสมุดสรุปประจําวัน   
(แลวแตกรณ)ี  ใหตรงกัน 
      ขอ 10 ถามีความจําเปนจะตองเก็บรักษาเงินสดมีไวในมือ  เพื่อประโยชนแหงธุรกิจของสหกรณฯคณะกรรมการ 
ดําเนินการอาจมอบใหกรรมการคนหน่ึงคนใด  หรือผูจัดการมีเงินสดไวเปนเงินรองจายไดในวงเงินทีค่ณะกรรมการดําเนินการ 
กําหนด   ผูรับมอบตองมีหลักฐานการยืมเงินรองจายตามแบบที่กําหนดทายระเบียบ  โดยเบิกจากเหรัญญิก  และเม่ือเปล่ียน 
ผูรับผิดชอบ ใหเปล่ียนหลักฐานการยืมเงินทุกครั้ง  ถามีการลดวงเงิน  หรือยกเลิกเงินรองจายใหนําเงินสงคืนเขาบัญชีที่ไดเบิก 
เงินรองจายไปทันท ี   และใหผูรับมอบหมายมีอํานาจส่ังจายเงินภายในวงเงินที่กําหนด    การเก็บรักษาเงินรองจายใหมีที่เก็บ 
ตลอดจนวิธีการเก็บรักษาที่ปลอดภัย  ณ  สถานที่ทําการของสหกรณฯ โดยใหผูไดรับมอบหมายมีหนาที่รับผิดชอบมอบหมาย 
ใหคนหน่ึงคนใดเก็บรักษาเงินรองจายตามวรรคแรก  ตองกระทําเปนลายลักษณอักษรไว ผูมีหนาที่รับผิดชอบในการเก็บรักษา 
เงินรองจาย   ตองจัดใหมีบัญชีรับ –  จายประจําวันพรอมทั้งหลักฐานการรับ – จายที่ถูกตองตามระเบียบ   และเม่ือใชจายเงิน 
รองจายไปแลว  ใหนําใบสําคัญคูจายยื่นขอเบิกเงินชดเชยตอเหรัญญิก  หรือเจาหนาที่การเงินของสหกรณและเพื่อความสะดวก 
ในการใชเงิน   เม่ือส้ินปงบประมาณเงินรองจายน้ีไมตองสงคืนเขาบัญชี    
      ขอ  11  ใหเหรัญญิก  หรือเจาหนาที่ฝายบัญชีสหกรณ  จัดทําบัญชีรับจาย   และงบทดลองของสหกรณ รวมทั้ง 
ขอเสนอโดยสรุปเกี่ยวกับการรับจายเงินเสนอตอที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการเปนประจําทุกเดือน 
 
                                                        ใหไว   ณ   วันที่   23   สิงหาคม   2532 
 

         (ลงช่ือ)  พลโท    ปญญา  ขวัญอยู 
                        (ปญญา  ขวัญอยู) 
                             ประธานกรรมการ 
                                                                                           สหกรณออมทรัพยพนักงานยาสูบ  จํากัด 
       

      
 
 
 
 
 
 
 
 


